Upute za prijavu na NatjeCaj za Rektorovu nagradu za studente
i administratore na sastavnicama

Za prijavu u aplikaciju potrebno je kliknuti na poveznicu "Prijava" i unijeti svoje AAI@EduHr korisni¢ke podatke.

UNIZG Rektorova nagrada  Javno Prijava

Rektorova nagrada

Aplikacija "Rektorova nagrada® omogucuje prijavu na Natjecaj
za dodjelu Rektorove nagrade. Pravo na prijavu imaju svi
studenti preddiplomskih, diplomskih, te integriranih
preddiplomskih i diplomskin studija Sveucilista u Zagrebu.

Naputak za studente

MNa temelju odredbi Pravilnika o dodjeli Rektorove nagrade raspisan je Natjeca) za dodjelu Rektorove
Nakon uspjesne prijave u aplikaciju, ovisno o tome je li je omoguéena prijava na Natjecaj ili ne, korisnik ce vidjeti razli€ite opcije.
Ako prijava na Natje€aj nije omogucena, korisniku ¢e biti prikazana poruka o tome da prijave nisu omogucéene.

Ako je prijava omogucena, korisnk ¢e moci odabrati opciju za prijavu na Natjecaj.

Prijave radova za Rektorovu nagradu u akademskoj godini 2017./18. su omogucene.

Prijava novog rada Pregled prijava

Za prijavu na Natjec€aj potrebno je ispuniti obrazac. U obrazac je potrebno ispuniti sva polja, osim ako nije naznageno da polje nije obavezno.

Primjer obrasca prikazan je na slici ispod (nije prikazana cijeli obrazac).



Prijava NOVO(gQ rada 2017./18. akademska godina

Pregled prijava

Podatke o radu mozete uredivati sve dok niste spremni na slanje prijave. Kako bi se uneseni podaci sa¢uvali,
molimo koristite gumbic za spremanje podataka. Gumbic za spremanje podataka moZete koristiti neograniéeni
broj puta. Za slanje prijave potrebno je unijeti sve podatke. Nakon slanja prijave, podatke o radu nece biti
moguce uredivati.

Autorli) rada
Autor

Unijeti ime i prezime autora. Ako postoji vise autora. molimo odvojite ih zarezom

Kategorija rada

Odaberite kategorju rada ~
Sastavnica

Odaberite sastavnicu w
Odsjek

Odaberite odsjek ~

Ako neki odsjek nije naveden za cdabranu sastavnicu, molimo da nam to javite elektroniékom postom
Mentor(i) rada
Mentor

Unijeti znanstvenu titulu (ako postoji) te ime | prezime mentora. Primjeri pisanja kratica titula i zvanja se mogu
provjeriti na http://pravopis.hr/pravilo/kratice/49/. Ako postoji vise mentora, molimo odvgjite ih zarezom.

Na dnu obrasca nalazi se opcija za spremanje trenutno unesenih podataka i opcija za slanje same prijave.

Spremi podatke (bez slanja prijave) Natrag na pregled prijava

Posalji prijavu

U bilo kojem trenutku korisnik moze spremiti trenutno unesene podatke tako da odabere opciju "Spremi podatke (bez slanja prijave)". Na taj nacin
korisnik moze zapoceti unositi podatke, spremiti podatke, pa kasnije nastaviti uredivati istu prijavu.

U trenutku kad je korisnik spreman za slanje prijave (kad je evidentirao sve podatke na obrascu), moze odabrati opciju "Posalji prijavu". Kada se
odabere ta opcija, aplikacija ¢e obaviti provjeru unesenih podataka. Ako neki podatak nije unesen ili nije ispravan, korisniku ¢e se prikazati
upozorenje. Primjer upozorenja za korisnika koji nije evidentirao kljuéne rijeci rada prikazan je na slici:



UNIZG Rektorova nagrada Pregled prijava Mentorove potvrde Javno mivanci@aai-testhr ~

Prijava novog rada 2017./18. akademska go

Pregled prijava obavezne.

e Kljucne njeci (Hrvatski) su x

Podatke o radu mozete uredivati sve dok niste spremni na slanje prijave. Kako bi se uneseni podaci sacuvali, molimo koristite gumbic za
spremanje podataka. Gumbic za spremanje podataka moZete koristiti neograniceni broj puta. Za slanje prijave potrebno je unijeti sve podatke.
MNakon slanja prijave, podatke o radu nece biti moguce uredivati.

Autor(i) rada

as

Unijeti ime 1 prezime autora. Ako postojis

Ako je s unesenim podacima sve u redu, prijava ¢e se spremiti.

Korisnik mozZe u bilo kojem trenutku vidjeti sve svoje prijave tako da klikne na poveznicu "Pregled prijava". U nastavku je prikazan primjer popisa
prijava radova koji se nalaze u razli¢itim statusima.

Pregled prijava 2017./18. akademska godina

Akademske godine % Prijava novog rada

Naslov Prijavitelj Status Akcije Pregled rada

Test Marko Ivancic Sifra rada (javiti mentoru) Pregledaj

Test2 Marko Ivancic Sifra rada (javit mentoru) Pregledaj

Test3 Marko lvandic Uredi Pregleda]

Rad koji je u statusu "Zapoceta prijava" moze se i dalje uredivati. Rad ¢e biti u tom statusu ako korisnik prilikom popunjavanja podataka odabere
opciju "Spremi podatke (bez slanja prijave)" . Korisnik moze nastaviti uredivati rad u tom statusu tako da odabere opciju "Uredi".

Rad koji je u statusu "prijavijen" viSe se ne moze uredivati. Za rad u tom statusu moguce je vidjeti Sifru rada koju je potrebno javiti mentoru.

Sifra rada

Sifru rada je potrebno javiti mentoru kako bi mogao potvrditi rad. Sifra rada je osjetljiva
na velika i mala slova.

do

Zatvori

Nakon $to mentor unese i zaklju¢a potvrdu rada, rad ¢e prijeci u status "Potvrden". Mentorovu potvrdu je potrebno unijeti za one kategorije radova



kako je navedeno u Natjec€aju.

Ako je za rad potrebno evidentirati mentorovu potvrdu, Mentor rada se mora prijaviti u aplikaciju pomocu svojeg AAI@QEduHr korisni¢kog racuna.
Nakon toga treba odabrati poveznicu "Mentorove potvrde". Pojavit ¢e se trazilica kao na slici:

Mentorove potvrde

Unos nove mentorove potvrde

Za unos nove mentorove potvrde. molimo unesite Sifru rada za kojeg Zelite unijeti mentorovu potvrdu,
Mentor mora biti prijavljen u aplikaciji preko svojeg AAIGEduHr identiteta.

Sifra rada Trazi

Pregled unesenih mentorovih potvrda

Nemate unesenu niti jednu mentorovu potvrdu.

U prikazano polje potrebno je unijeti Sifru rada te kliknuti na gumbic "Trazi". Ako je Sifra ispravna, pojavit ¢e se sljedeci obrazac:

Unos nove mentorove potvrde

Mentorove potvrde

Unosite mentorovu potvrdu za sijedeci prijavljeni rad

* Akademska godina 2017 /18

« Autorf(i) rada: Constituent test

* Naslov rada: Constituent test

« Mentor(i) rada: Constituent test

+ Dokument: -- (rad je prijavljen bez predaje elektronicke verzije rada)

Uz obrazloZenje spremit ¢e se i sljedec¢i podaci:

s

+ Ime i prezime mentora: Marko Ivanéic¢
* AAI@EduHr oznaka mentora: mivanci@aai-testhr

ObrazloZzenje moZete uredivati sve dok niste spremni na zakljucavanje mentorove potwrde. Kako bi se uneseni tekst sacuvao. molimo koristite gumbic za spremanje podataka
Gumbic za spremanje podataka mozZete koristiti necgraniceni broj puta. Opcija za generiranje PDF-a pojavit ce se nakon zaklju¢avanja mentorove potvrde. Nakon zakljucavanja

vide nece biti moguce uredivati mentorovu potvrdu.

Obrazlozenje

Natrag na mentorove potvrde

Spremi podatke (bez zakljucavanja)

Zakljucaj mentorovu potvrdu

U polje "Obrazlozenje" potrebno je unijeti tekst obrazloZenja (potvrde). Mentor u bilo kojem trenutku moze spremiti uneseni tekst tako da odabere
opciju "Spremi podatke (bez zaklju¢avanja)" te kasnije nastaviti uredivati obrazloZenje. Sve mentorove potvrde ¢e biti navedene ispod traZilice.
Potvrde koje nisu zaklju¢ane mogu se nastaviti uredivati tako da se klikne na gumbi¢ "Uredi".



Mentorove potvrde

Unos nove mentorove potvrde

Za unos nove mentorove potvrde, molimo unesite Sifru rada za kojeg Zelite unijeti mentorovu potvrdu
Mentor mora biti prijavljen u aplikaciji preko svojeg AAI@EduHr identiteta

Sifrarada Trazi

Pregled unesenih mentorovih potvrda

Naslov rada Status rada Mentorova potvrda zaklju¢ana? Akcije
Constituent test Ne ret

Kada je mentor spreman, moze odabrati opciju "Zaklju¢aj mentorovu potvrdu". Nakon toga potvrdu vi§e nece biti moguce uredivati, a bit ¢e
moguce generirati PDF same potvrde (koji se moze isprintati i predati studentu).

Pregled unesenih mentorovih potvrda

Naslov rada Status rada Mentorova potvrda zakljuc¢ana? Akcije

Consttuent test pa ——
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